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CADERNO DE ENCARGOS

Ajuste direto geral para a prestacéo de servigos de assessoria imprensa e consultoria

de comunicagao

DG/ADG1/2022/ATEC

CLAUSULAS GERAIS

Clausula 1.2
Objeto

O presente caderno de encargos compreende as clausulas a incluir no contrato a
celebrar no ambito do procedimento de ajuste direto para a aquisicdo de servigos de
assessoria de imprensa e recolha e tratamento de informagao, contribuindo para a
visibilidade mediatica dos projetos levados a cabo pela ATEC, bem como prestar

consultoria de comunicacéo.

Clausula 2.2

Documentos do Contrato

1 — O contrato é composto pelo respetivo clausulado contratual e os seus anexos.
2 — O contrato a celebrar integra ainda os seguintes elementos:
a) Os suprimentos dos erros e das omissbes do Caderno de Encargos
identificados pelos concorrentes, desde que esses erros e omissdes tenham sido
expressamente aceites pelo érgao competente para a decisado de contratar;
b) Os esclarecimentos e as retificagdes relativos ao Caderno de Encargos;
c¢) O presente Caderno de Encargos;
d) A proposta adjudicada;
e) Os esclarecimentos sobre a proposta adjudicada prestados pelo adjudicatario.
3 — Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no numero anterior, a
respetiva prevaléncia é determinada pela ordem pela qual ai séo indicados.
4 — Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no n.° 2 e o clausulado do
contrato e seus anexos, prevalecem os primeiros, salvo quanto aos ajustamentos

propostos de acordo com o disposto no artigo 99.° do Cddigo dos Contratos Publicos
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(“CCP”) e aceites pelo adjudicatario nos termos do disposto no artigo 101.° desse

mesmo diploma legal.

Clausula 3.2
Prazo
1 - O prazo de execugdo do Contrato é de 18 meses, em conformidade com os
respetivos termos e condigdes e o disposto na lei, sem prejuizo das obrigagbes
acessorias que perdurarao para além da cessacéo do Contrato.
2 — O adjudicatario obriga-se a executar a prestagao de servigcos objeto do contrato, nos

prazos previstos na proposta.

Clausula 4.2
Obrigagoes principais do Adjudicatario

1 - Sem prejuizo de outras obrigacdes previstas na legislacao aplicavel, no presente
Caderno de Encargos e no contrato, o adjudicatario obriga-se a prestar os servigos
objeto do presente procedimento.

2 — A titulo acessoério, o adjudicatario fica ainda obrigado, designadamente a recorrer a
todos os meios humanos, materiais e informaticos que sejam necessarios e adequados
a prestacdo de servigos, bem como ao estabelecimento do sistema de organizagao

necessario a perfeita e completa execucao das tarefas a seu cargo.

Clausula 5.2
Local de prestagao dos servigos

O servigo objeto do contrato sera prestado nas instalagdes do adjudicatario, salvo de
necessario noutro local.

Clausula 6.2
Dever de sigilo
1 — O adjudicatario obriga-se, diretamente e através do pessoal por si utilizado na
prestacdo de servigos objeto do contrato, a manter o mais estrito sigilo sobre quaisquer
documentos, informagdes ou assuntos em geral de que tenha tomado ou venha a tomar
conhecimento em resultado, direto ou indireto, da prestacdo de servigos objeto do
contrato.

2 — O disposto do niumero anterior manter-se-a valida para além do termo do Contrato.
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Clausula 7.2

Preco Base. Pre¢o e condigdes de pagamento
1 — O presente procedimento tem o preco base de 18 000€ (Dezoito mil euros), a que
acresce IVA a taxa aplicavel.
2 — A faturacao devera ser repartida em 18 faturas, mensais, no valor de 1 000€, e ser
emitida mensalmente até ao quinto dia atil do més seguinte. As faturas devem
mencionar o cédigo do procedimento DG/ADG1/2022/ATEC.
3 — As quantias devidas ao adjudicatario devem ser pagas pela entidade adjudicante a
30 dias, apos a recec¢ao pela entidade adjudicante das respetivas faturas.
4 - Envio de faturacao eletronica conforme indicagdes definidas no Decreto-Lei 14-
A/2020, de 7 de abril. A solugédo adotada pela ATEC é o iLink Digital Sharing, acessivel
em https://www.ilink.pt da empresa ACIN iCloud Solutions, e sera através da mesma
que todas as faturas deverao ser encaminhadas pelo adjudicatario.
5 — Em caso de discordancia por parte da entidade adjudicante, quanto aos valores
indicados nas faturas, deve esta comunicar ao adjudicatario, por escrito, os respetivos
fundamentos, ficando o adjudicatario obrigado a prestar os esclarecimentos necessarios

ou proceder a emissao de nova fatura corrigida.

Clausula 8.2

Penalidades contratuais
1 - Pelo incumprimento do adjudicatario de qualquer uma das suas obrigagdes, a
entidade adjudicante pode exigir-lhe o pagamento de uma penalidade correspondente
até 10% do valor contratado por cada dia de atraso, de montante a fixar em fungao da
gravidade do incumprimento.
2 — Na determinagao da gravidade do incumprimento, a entidade adjudicante tera em
conta, nomeadamente, a duracio da infragéo, a sua eventual reiteracdo, o grau de culpa
do adjudicatario e as consequéncias do incumprimento.
3 — A entidade adjudicante pode compensar os pagamentos devidos ao adjudicatario
com as penalidades devidas nos termos da presente clausula.
4 — A aplicagado das penalidades prevista na presente clausula ndo obsta a que a

entidade adjudicante exija uma indemnizacao pelo dano excedente.
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Clausula 9.2
Seguros
1 - E da responsabilidade do adjudicatério a cobertura, através de contratos de seguro,
dos riscos de responsabilidade civil e todos os seguros obrigatérios e necessarios para
a execucao do servico contratado.
2 — A entidade adjudicante pode, sempre que entender conveniente, exigir prova
documental da celebragdo dos contratos de seguro referidos no numero anterior,

devendo o adjudicatario fornecé-la no prazo de 8 dias.

Clausula 10.2

Resolucao do contrato pela entidade adjudicante
Sem prejuizo das indemnizagdes legais e contratuais devidas, a entidade adjudicante
pode resolver o contrato nos seguintes casos:
a) Violacdo grave ou reiterada de qualquer das obrigacdes que incumbem ao
Adjudicatario, nomeadamente quando a prestacéo de servigos se atrase por mais de 3
(trés) meses ou o adjudicatario declare por escrito que o atraso excedera esse prazo;
b) Incumprimento definitivo do contrato por facto imputavel ao adjudicatario;
¢) Incumprimento, por parte do adjudicatario, de ordens, diretivas ou instrugbes
transmitidas no exercicio do poder de direcdo sobre matéria relativa a execucédo das
prestagdes contratuais;
d) Oposicao reiterada do adjudicatario ao exercicio dos poderes de fiscalizagdo da
entidade adjudicante;
e) Cessdao da posicao contratual ou subcontratacao realizadas com inobservancia dos
termos e limites previstos na lei ou no contrato, desde que a exigéncia pelo adjudicatario
da manutencado das obrigagcdes assumidas pela entidade adjudicante contrarie o
principio da boa fé;
f) Se o valor acumulado das sang¢des contratuais com natureza pecuniaria exceder o
limite previsto no n.° 2 do artigo 329.° do CCP;
g) Incumprimento pelo adjudicatario de decisdes judiciais ou arbitrais respeitantes ao
contrato;
h) O adjudicatario se apresente a insolvéncia ou esta seja declarada judicialmente;
i) Por razdes de interesse publico, devidamente fundamentado, nos termos do artigo
334.° do CCP;
J) Por alteragao anormal e imprevisivel das circunstancias, nos termos da alinea a) do
artigo 312.° do CCP.
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Clausula 13.2

Resolug¢ao do contrato pelo adjudicatario
1 - Sem prejuizo das indemnizagdes legais e contratuais devidas, o adjudicatario pode
resolver o contrato nos seguintes casos:
a) Alteracéo anormal e imprevisivel das circunstancias;
b) Incumprimento definitivo do contrato por facto imputavel a entidade adjudicante;
¢) Incumprimento de obrigagdes pecuniarias pela entidade adjudicante por periodo
superior a seis meses ou quando o montante em divida exceda 25 % do preco
contratual, excluindo juros;
d) Exercicio ilicito dos poderes tipificados de conformacao da relagao contratual da
entidade adjudicante, quando tornem contraria a boa fé a exigéncia pela parte publica
da manutencao do contrato;
e) Incumprimento pela entidade adjudicante de decisGes judiciais ou arbitrais
respeitantes ao contrato.
2 - No caso previsto na alinea a) do niumero anterior, apenas ha direito de resolucao
quando esta nao implique grave prejuizo para a realizagdao do interesse publico
subjacente a relagdo juridica contratual ou, caso implique tal prejuizo, quando a
manutencédo do contrato ponha manifestamente em causa a viabilidade econémico-
financeira do adjudicatario ou se revele excessivamente onerosa, devendo, nesse ultimo
caso, ser devidamente ponderados os interesses publicos e privados em presenca.
3 - O direito de resolugao é exercido por via judicial.
4 - Nos casos previstos na alinea c¢) do n.° 1, o direito de resolugao pode ser exercido
mediante declaracao a entidade adjudicante, produzindo efeitos 30 dias apds a rececao
dessa declaragao, salvo se a entidade adjudicante cumprir as obrigacdes em atraso

nesse prazo, acrescidas dos juros de mora a que houver lugar.
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Clausula 14.2
Comunicagoes e notificagoes
1 - Sem prejuizo de poderem ser acordadas outras regras quanto as notificagbes e
comunicagdes entre as partes do contrato, estas devem ser realizadas nos termos do
CCP.
2 - Qualquer alteracao das informacdes de contacto constantes do contrato deve ser

comunicada a outra parte.

Assinado com Assinatura Digital Assinado com Assinatura Digital
Qualificada por: Qualificada por:
JOAO CARLOS RATO COSTA PAULO ANTONIO VILELA PEIXOTO
DIRETOR GERAL DIRETOR DA REGIAO NORTE
ATEC - ASSOCIA(;AO DE ATEC - ASSOCIA(;AO DE
FORMAGCAO PARA A INDUSTRIA FORMACAO PARA A INDUSTRIA
Data: 05-05-2022 08:50:32 Data: 05-05-2022 09:10:27
(Jodo Carlos Rato Costa - Administrador) (Paulo Antonio Vilela Peixoto - Administrador)
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ANEXO
(ESPECIFICAGOES TECNICAS)

Ambito da Prestagdo de Servigos

Assegurar a prestacdo de servigos de assessoria de imprensa e recolha e
tratamento de informacgao, contribuindo para a visibilidade mediatica dos projetos
levados a cabo pela ATEC, bem como prestar consultoria de comunicagéo.

Durante a execucdo do contrato e de forma a garantir a correta e continua
exposicao mediatica da ATEC, o adjudicatario devera:

1. Implementar a seguinte metodologia:

e Elaboragcao de planos de comunicacgao para a ATEC.

e Manter um contacto permanente com o cliente, com o intuito de planear o
trabalho a desenvolver e identificar a cada momento as necessidades e
oportunidades de comunicagao.

Em cada momento especifico de comunicacdo definir os meios de
comunicagédo social relevantes a contactar — nacionais e locais/regionais.
Preparagao de documentos de apoio a comunicagao (p.e. press releases,
dossier de imprensa, artigos de opinido, respostas a meios, pareceres, entre

outros).
Procurar proactivamente oportunidades para colocar a ATEC nos media.
Mediar toda a relagcao entre a ATEC e os 6érgaos de comunicagao social.
Promover encontros com os jornalistas sempre que necessario para
esclarecer questdes, para realizar entrevistas/reportagens, entre outros.
Realizacdo de reunibdes periddicas e apresentacao de relatério de trabalho
desenvolvido e de noticias publicadas - coordenagdo de trabalho entre
agéncia e cliente.

2. Desenvolver as seguintes agoes:
e Execucdo dos planos de comunicacao através das Assessoria de Imprensa

nos meios nacionais, regionais e locais.

Envio regular de comunicagdes aos meios de comunicagao social.

Proposta proactiva de trabalhos jornalisticos juntos dos meios de
comunicacgéao social.

Preparagao de porta-voz(es) para o contacto com os media.

Acompanhamento dos trabalhos realizados pelos meios de comunicagao
social.

Dar visibilidade mediatica as iniciativas e atividades que fazem parte da
atividade da ATEC.
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3. Com o objetivo de:

e Aumentar a visibilidade da ATEC de um modo geral, a sua atividade e oferta
junto dos seus targets, bem como aumentar a sua notoriedade e
reconhecimento junto dos principais stakeholders.

e Criar e aumentar o sentimento de goodwill dos jornalistas perante a ATEC
para obter cobertura mediatica nos meios de comunicacdo nacionais e
locais.
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